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1 LECTURE DE CAISSE DU SERVICE

I8 Caisse de 01/11/2021

1. Appuyer sur la touche

en cours.

a]
2. Appuyer sur la touche pour sélectionner uniquement I'utilisateur

3. Appuyer sur la touche pour imprimer

2 [IMPRESSION DE LA CAISSE TOTALE JOURNALIRE

1. Prendre le service " DIRECTION "

d Caisse de 01/11/2021

2. Appuyer sur la touche

—
3. Appuyer sur la touche - pour imprimer le rapport
4. Appuyer sur la touche - et confirmez la fermeture de la caisse.
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3 IMPRESSION D’UN RAPPORT C.A. GENERAL POUR UNE PERIODE

(P.EX MOIS)
1. Prendre le service " DIRECTION "
2. Appuyer sur la touche EES
3. Appuyer sur la touche « RAPPORTS GENERAUX » puis sur « RAPPORTS
GENERAUX DE VENTE »
4. Saisir la période souhaitée
Période du 01/11/2021 a 00:00
jusqu'a 01111/2021 a 24:00
5. Appuyer sur la touche - pour afficher le rapport
6. Appuyer sur la touche si vous souhaitez I'imprimer

4 IMPRESSION D’UN RAPPORT TVA POUR UNE PERIODE
(P.EX MOIS)

PwnN

Prendre le service " DIRECTION "

Appuyer sur la touche
Appuyer sur la touche « RAPPORTS TVA »
Sélectionner la période souhaitée

Periode debut | 01/11/200 depuis | 00:00

fin 01/11/2021 jusqu'a | 23:59

Appuyer sur la touche - pour afficher le rapport

=
Appuyer sur la touche . si vous souhaitez I'imprimer
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5 IMPRESSION D’UN RAPPORT DE VENTE DES ARTICLES

1.

wnN

Prendre le service " DIRECTION "

Rapports

Appuyer sur la touche
Appuyer sur la touche « RAPPORTS D’ARTICLES » puis sur « RAPPORT DE
VENTES DES ARTICLES »

Aller sur I'onglet « Familles » puis sélectionnez la période souhaitée

Ventes d'articles

Par dates Parclients Parutilisateurs Par codes Par unités
Période du 01/11/20 a 00:00
jusqu'a 30/11/2021 a 24:00

Cliquer sur « Documents »

Type d'unités 1 Résumé | «
Seulement familles

Exporter
+ Financier Convertis

Annulésg

Décocher « Extourne »
1

Documents

TICKET

EXTOURNE

o

Appuyer sur la touche - pour afficher le rapport

Appuyer sur la touche si vous souhaitez I'imprimer
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6 SAUVEGARDE DE LA CAISSE

Le systeme etpos effectue des sauvegardes régulieres de votre systéme. Il est cependant
possible de faire une sauvegarde.

1. Prendre le service " DIRECTION "

2. Appuyer sur la touche Itk
3. Appuyer sur la touche _
4. Appuyer sur la touche pour sauvegarder

Page 5sur9



I ,u mai 20

CAISSES ENREGISTREUSES

Aide-Mémoire - RCH ATOS
5 CORRECTION D'UN ARTICLE TYPE

1. Sélectionner I'article a supprimer

N

2. Appuyer sur

6 ANNULATION D'UN TICKET

Prendre le service " DIRECTION "
Aller dans « OPTIONS » , « DOCUMENTS » puis « ANNULER DES

DOCUMENTS »

N

3. Appuyer sur - pour valider le type de document a annuler.
Fichier de Documents

N® Document

TICKET

2| FACTURE

TICKET g
N® doc. Date.doc. = Heure.d. Opr - Tot.remise  Tot.T.T.C.

01/11/2021 14:10:58 2|99 0 0,00 216,00

manzon 14341 2[99 0 0,00 60,00

o120 14:16:11 1(99 0 0,00 53,00
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7 RAPPEL D’UN TICKET

1. Prendre le service " DIRECTION " ]
2. Aller dans « OPTIONS » , « DOCUMENTS » puis « REOUVERTURE D’UN
DOCUMENT ».

3. Appuyer sur pour valider le type de document a reprendre.

Fichier de Documents

N® Document

TICKET

2| FACTURE A |FT

4. Sélectionner le ticket & rouvrir puis cliqguez sur - pour valider.

8 EDITION D’UN TICKET DE RESUME (ex. Repas sans détail)

1. Prendre le service " DIRECTION "
2 Al[er dan:c, « OPTIONS » , « DOCUMENTS » puis « IMPRESSION DOCUMENT
RESUME ».

Appuyer SUI’-

Fichier de Documents

pour valider le type de document a reprendre.

N® Document

TICKET

2| FACTURE A |FT

TICKET

N° doc. Date.doc. ~ Heure.d. 'Opr~ Table s Tot.remise  Tot.T.T.C.

onmj2o1 14:10:58 2|99 0 0,00 216,00

020 141411 2|99 0 0,00 60,00

01/11/2021 141611 1[99 0 0,00 53,00

L

5. Saisir la désignation souhaitée puis appuyer sur le bouton « Imprimer »

Données pour I'impression résumé

Désignation |Repas

Quantite 1

Page 7 sur 9



I yu mai 20

CAISSES ENREGISTREUSES

Aide-Mémoire - RCH ATOS

9 PROGRAMMATION DES ARTICLES

1. Prendre le service " DIRECTION "
2. Aller dans « Fichiers », « Fichiers d’articles » puis « Fichiers d’articles »

+)

3. Appuyer sur pour ajouter un nouvel article

4. Saisir le libellé de I’article, choisir la famille ainsi que la TVA et le Prix de Vente
| Fichier d'articles
Marges et stock Autres définitions Observations Codes de barres Associatic

Article | 01154

C. Barres Article sans bouton

Famille |2 VIANDE

Unite un Confirmation du prix

Taxe TVA 96 0 Confirmation de la qte. Image

Sur Place Prix 2 Prix 3 Emporier
| 0,00
m =] rj

5.

6. Appuyer sur- puis sur
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10 RABAIS SUR ARTICLE

1. Sélectionner I'article a modifier

2. Appuyer sur -
3. Saisir la remise a appliquer sur « Rms1% » puis valider avec-

Edition d'article

Article | o1128 SAUCISSE SICILIENNE

TTC
Opr. Iltems Qte. Un. Prix Rms1% Rms2% TVA Montant
L ) 1 un %00 00 00 T 2500

11 RABAIS SUR LE TICKET ENTIER

1. Lors de I'encaissement, appuyer sur remise

Remise

2. Saisir la remise puis valider
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